传媒学院教职工外出请假报告单

	姓  名
	
	外出联系电话
	

	外出地点
	

	外出时间
	

	外

出

事

由
	       申请人（签字）：               年    月   日    

	系（所、中心、办）负责   人

意   见
	签字：              年   月   日   

	院领导

审批意见
	签字：               年   月   日   

	销假时间
	年    月    日


注：此表应在外出前填写，不得返校后补填；此表经院领导签字后备案。
